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Premessa  

Al fine di accedere ai Servizi dedicati presenti nel Catasto Energetico Edifici Regionale (CEER), è 

richiesto ai Notai di effettuare la registrazione sul Sito Web così da dotarsi di una propria utenza ed 

effettuare l'upload dellôAllegato 7 previsto dalle ñCondizioni d'uso e modalità di adesione ai servizi 

CENEDò generato dal sistema al termine della procedura di registrazione. Tale registrazione ¯ 

gratuita. 
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1. Registrazione Notaio  

1.1. Registrazione di un nuovo utente  

a. Al fine di consentire lôaccesso a determinate sezioni e/o pagine del sito 

www.cened.it e per poter fruire di determinati contenuti e servizi, è necessario 

effettuare la registrazione sul Sito Web  selezionando la voce ñRegistratiò (Figura 1). 

 

Figura 1 Registrazione nuovo utente: Notaio 

b. Allôatto della registrazione il Notaio ¯ tenuto ad inserire i seguenti dati (Figura 2): 

¶ nome; 

¶ cognome; 

¶ una username, costituita da una lettera seguita da minimo sette caratteri o 

numeri e non più modificabile, con la quale effettuare lôaccesso al Sito 

Web; 

¶ una password personale; 

¶ un indirizzo di posta elettronica valido; 

¶ un indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) valido al quale 

ΟlôOrganismo di Accreditamento (O.d.A.) provveder¨, successivamente, ad 

Οinoltrare la mail di conferma dellôavvenuta registrazione; 

¶ il proprio Codice fiscale, privo di spazi e riportando le lettere in maiuscolo. 

¶ il proprio indirizzo; 

¶ un numero di telefono fisso; 

¶ un numero di telefono cellulare. 

c. Lôinoltro della richiesta di registrazione comporta lôaccettazione al trattamento dei 

propri dati ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. nr. 196/2003. 

http://www.cened.it/
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d. Per completare la registrazione è necessario inserire il codice di verifica che 

compare a video avendo cura di riportare correttamente lettere maiuscole e 

minuscole. 

e. Qualora la registrazione non andasse a buon fine il sistema indicher¨ allôutente i 

campi errati. 

f. Qualora la registrazione andasse a buon fine, il sistema invierà una 

comunicazione contenete le credenziali di accesso e inviter¨ lôutente ad effettuare 

lôautenticazione con la username e password scelte al fine di proseguire nella 

registrazione cliccando sul link ñProsegui con la registrazioneò (Figura 3). 
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Figura 2 Web form di registrazione nuovo utente Notaio 
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Figura 3 Autenticazione e prosecuzione della registrazione 
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Figura 4 {ƻǘǘƻǎŎǊƛȊƛƻƴŜ /ƻƴŘƛȊƛƻƴƛ ŘΩǳǎƻ 

1.1.1. Perfezionamento della registrazione  

a. Ai fini dellôinoltro della richiesta di attivazione della registrazione il Notaio ¯ tenuto, 

attraverso le pagine del Sito Web accessibili mediante autenticazione, a 

sottoscrivere le ñCondizioni dôuso e modalit¨ di adesione ai servizi CENEDò e ad 

inviare allôO.d.A., mediante upload sul Sito stesso, lôAllegato 7 firmato digitalmente 

in formato .P7M previsto dalle Condizioni dôuso recanti le modalit¨ di adesione ai 

servizi ñCENED" generato dal sistema al termine della procedura di registrazione. 
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La sottoscrizione dellôAllegato 7 costituisce accettazione, da parte del Notaio, di 

quanto disposto nelle Condizioni dôuso. 

b. Dopo aver inserito i dati di cui al precedente paragrafo, attraverso la quale sono 

state fornite le credenziali di accesso al Sito Web, è richiesto al Notaio di 

perfezionare la propria registrazione come indicato dal messaggio ñAttenzione per 

completare la tua registrazione clicca quiò. A tal punto sar¨ necessario inserire i 

seguenti dati (Figura 5): 

¶ data e luogo di nascita selezionando nei relativi menù a tendina: 

a. stato; 

b. regione; 

c. provincia; 

d. comune. 

È obbligatorio seguire lôordine previsto dallôelenco soprastante, in quanto 

gli elenchi a discesa dei relativi campi si attivano solo dopo che è stato 

compilato il campo precedente; 

¶ luogo di residenza selezionando nei relativi menù a tendina: 

a. stato; 

b. regione; 

c. provincia; 

d. comune; 

e. indirizzo e numero civico; 

f. CAP. 

Anche in questo caso ¯ obbligatorio seguire lôordine previsto dallôelenco 

soprastante, in quanto gli elenchi a discesa dei relativi campi si attivano 

solo dopo che è stato compilato il campo precedente. 

Qualora venga inserito un indirizzo relativo ad un Comune della Regione 

Lombardia verr¨ poi richiesto di normalizzare lôindirizzo scegliendo 

lôindirizzo corretto tra quelli proposti dal sistema. 

Si specifica che, ai fini della normalizzazione dellôindirizzo, il sistema 

restituisce gli indirizzi presenti nel database di Regione Lombardia; qualora 

lôindirizzo digitato dallôutente non sia riconosciuto come simile ad indirizzi 

presenti sul database di Regione Lombardia, il sistema riporta il messaggio 

ñLôindirizzo corretto non ¯ presente nella listaò). 

In caso contrario il sistema propone un elenco di indirizzi tra cui poter 

scegliere quello corretto. Per restringere il campo si consiglia, allôatto 

dellôinserimento del CAP, di inserire il codice di avviamento postale 

specifico di zona. 

Selezionando nellôelenco degli indirizzi proposti dal sistema lôindirizzo 

corretto, lôindirizzo viene normalizzato; 

¶ tipo di documento di identità da allegare alla domanda di accreditamento 

scegliendo tra: 

a. carta dôidentit¨; 

b. passaporto; 

c. patente di guida; 

e indicando il numero del documento e la data di rilascio; 
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¶ distretto di appartenenza; 

 

Figura 5 ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ά5ŀǘƛ ƎŜƴŜǊŀƭƛέ 

 

c. Successivamente all'inserimento di tutte le informazioni richieste e dopo aver 

confermato lôaccettazione delle ñDichiarazioniò previste dalle Condizioni dôuso 

(Figura 6), il Notaio è tenuto a (Figura 7): 

¶ scaricare, firmare digitalmente in formato .P7M ed inviare allôO.d.A. 

mediante upload sul sito stesso il modulo relativo alla richiesta di 

attivazione della registrazione per lôaccesso al CEER generato dal sistema 

al termine della procedura, selezionando il documento tramite il tasto 

ñsfogliaò e confermando lôinserimento tramite il tasto ñsalvaò posto accanto 

al box ñAllegato 7 firmatoò; qualora il file non venga scaricato, il sistema 

restituir¨ il messaggio dôerrore ñScaricare lôAllegato richiesto e caricarlo 

dopo aver aggiunto la data e la firmaò; 

¶ caricare il documento dôidentit¨ selezionando il documento tramite il tasto 

ñcaricaò; 

¶ cliccare ñSalvaò per terminare la procedura di registrazione; qualora non 

vengano caricati tutti i documenti richiesti il sistema restituirà il messaggio 

dôerrore ñCompletare lôinserimento di tutti i fileò. 
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Figura 6 ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴƛέ 

 

Figura 7 ǎŜȊƛƻƴŜ ά5ƻŎǳƳŜƴǘŀȊƛƻƴŜά 

d. A tal punto la registrazione sar¨ completata. Lôutente dovr¨ quindi attendere la 

valutazione della richiesta di attivazione della registrazione da parte dellôO.d.A., 

secondo quanto previsto al successivo paragrafo 1.2. 

1.2. Registrazione di un utente che possiede un account  personale su altri Portali e/o 

Servizi  

a. Qualora il Notaio possieda già un account personale su altri Portali e/o Servizi, al 

fine di consentire lôaccesso a determinate sezioni e/o pagine del sito www.cened.it e 

per poter fruire di determinati contenuti e servizi, è necessario effettuare la 

registrazione sul Sito Web tramite lôutilizzo delle credenziali (username e password) 

gi¨ in possesso dellôutente selezionando la voce ñAutenticatiò e successivamente 

cliccare sula voce ñNotaioò  (Figura 8). 

http://www.cened.it/link_utili?p_p_id=101_INSTANCE_zdxk&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_pos=2&p_p_col_count=3&_101_INSTANCE_zdxk_struts_action=%2Ftagged_content%2Fview_content&_101_INSTANCE_zdxk_redirect=%2Flink_utili&_101_INSTANCE_zdxk_assetId=8611821
http://www.cened.it/
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Figura 8 Registrazione di un utente Notaio che possiede già un account personale su altri Portali 

e/o Servizi 

b. Allôatto della registrazione il Notaio ¯ tenuto ad inserire i seguenti dati (Figura 9): 

¶ il proprio indirizzo; 

¶ un numero di telefono fisso; 

¶ un numero di telefono cellulare; 

c. Qualora la registrazione andasse a buon fine, il sistema invierà una comunicazione 

contenete le credenziali di accesso e inviter¨ lôutente ad effettuare lôautenticazione 

con la username e password scelte al fine di proseguire nella registrazione 

cliccando sul link ñProsegui con la registrazioneò (Figura 10). 
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Figura 9 Registrazione di un utente Notaio che possiede già un account personale su altri Portali 

e/o Servizi 
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Figura 10 Autenticazione e prosecuzione della registrazione 

  
































